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YUKSEKOGRETIM KURUMLARINDA HAZIRLANAN LISANSUSTU TEZLERIN

INTERNET UZERINDEN DERLENMESI HAKKINDA KILAVUZ

1. GIRIS

Bu kilavuz, yuksekdgretim kurumlarinda hazirlanan lisansustu tezlerin (ylksek lisans,
doktora, tipta uzmanlk ve sanatta yeterlik) enstitiilere teslim edilmesi, internet lzerinden
Yiksekogretim Kurulu Ulusal Tez Merkezi Tez Otomasyon Sistemi’ne yiklenmesi, gerekli
kontrol ve duzenlemelerin yapilarak Sisteme kabul edilmesi ve tam metin (PDF) olarak
arastirma hizmetine sunulmasi ile ilgili esas ve usulleri belirlemek amaciyla hazirlanmstir.

Lisansustu tezlerin, ulusal 6lgekte bibliyografik denetimini yapmak, bunlarla ilgili bilgi
hizmetlerini sunmak ve internet izerinden tam metin erisime acarak bilgiye kolay ve hizli bir
bicimde ulasilmasmi saglamak gibi, bilim ve arastirma ¢evreleri icin yasamsal 6neme sahip
bir gorevi yiriutmekte olan YOK Ulusal Tez Merkezinin hizmetlerini ¢agin geregine uygun
olarak yerine getirilebilmesi, blyuk 6lcude tniversiteler ile yiritulecek gicli bir isbirligine
bagli olacaktir.

Tezlerin, internet tzerinden tam metin(PDF) olarak arastirma hizmetine agilmas;

* Tezlere serbest, kolay ve hizli erisimin saglanmasi,
* Bilimsel bilginin etkin bir bigcimde yayimu,

* Bilimsel arastirmalarda tekrarlarin 6nlenmesi,

« Intihal olaylarmin engellenmesi ve denetlenmesi,

konularinda 6nemli katkilar saglayacaktir.

Arastirmacilar, Ulusal Tez Merkezi internet adresi Uzerinden hizmete sunulan tezlerden
5/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanununun 35 inci ve 38 inci
maddeleri cercevesinde yararlanir.

Lisansustu tezlerin yazilma amacmin, temelde yapilan arastirma calismasinin sonuglarmin
bilim ve arastirma cevrelerinin yararina sunulmas: oldugundan hareketle, YUksekogretim
Kurulu’nun kabul ettigi ilke, tim tezlerin makul gerekgeler disinda hicbir kisitlama
olmaksizin tim arastirmacilann erisimine agik olmasidir. Dolayisiyla bir teze erisimin
ancak tezin bir yayinevi tarafindan yayinlanma strecinde olmas: veya tezle iliskili patent
basvurusu gibi gerekcelerle, streli olarak en fazla 3 (l¢) yil olmak uzere ertelenmesi kabul
edilebilir. Tezin kopyalanmasi endisesi, tezin erisime agilmasmin engellenmesi igin kabul
edilebilir bir gerekce degildir.



2. OGRENCI YUKUMLULUKLERI (Tezlerin Hazirlanmasi ve Teslimi) :
Tezler, kompakt disk ortaminda elektronik olarak hazirlanarak, Tez Veri Girisi ve Yayimlama
Izin Formu(EK-1) ile birlikte Enstitiiye teslim edilecektir. Tezler, kesinlikle kagit veya disket
ortaminda kabul edilmeyecektir.

2.1 Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formunun Doldurulmast :

1- Tez Veri Girisi ve Yayimlama Izin Formu: Tezin, eser ad, yazar adi, referans numarasi

ve diger bibliyografik bilgilerin bulundugu ve YOK Ulusal Tez Merkezi tarafindan dijital
iletim de dahil olmak Uzere her tirli ortamda tam metin (PDF) olarak arastirma hizmetine
sunulmas: konusunda yazarin izninin alindigi belgedir. Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin
Formu (http://tez2.yok.gov.tr/) adresinde bulunmaktadir. Formu doldurmak igin sisteme uye
olmak gerekir.

2- Form, yazar tarafindan doldurulan bilgilerin, Ulusal Tez Merkezi Veri Taban ile baglantili
gecici bir tabloya aktarilmasini saglamak tzere tasarlanmistir. Formun doldurulmasi bitirilip
“Kaydet” kutucugu tiklandiginda, Gzerinde sistem tarafindan Uretilen “Referans Numarasi”
bulunan, basima uygun form duzenlenmektedir. Herhangi bir nedenle hatali veri girisi
yapilmis ise form basilmadan once geri donulerek dizeltme yapilabilir. Ulusal Tez
Merkezinde yapilacak kontrollerde, Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu zerinde
bulunan Referans Numarasi dikkate alinacaktir.

3- Tezlerin bashklan ve 0zet (abstrakt) sayfalari, Tez Veri Tabanmnin taranabilir alanlarina
yuklenmektedir. Bu nedenle bu gibi metin alanlarinda, italik yazi tipi, tablo, sekil, grafik,
kimyasal veya matematiksel formdiller, semboller, alt veya (st simge (subscript, superscript),
Yunan harfleri veya diger standart olmayan simge veya karakterler kullaniimamalidir.

4- Bolum, Anabilim Dah ve Bilim Dah satirlarinda duruma uygun se¢enek bulunamazsa bu
satirlar bos gecilebilir.

5- Dizin Terimleri: Ulusal Tez Merkezi Veri Tabaninda aranan tezlere, dogrudan erisimi
saglayan anahtar kelimelerin alfabetik listesidir.

6- Onerilen Dizin Terimleri: ilgili anahtar kelimelerin, sistemde var olan Dizin Terimleri
Listesinde bulunmamas: durumunda; yazar tarafindan Onerilen anahtar kelimenin
Turkgesi=Ingilizcesi seklinde bu alana yazilmalidir.

7- Yayimlama Izni ve Erteleme: Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu, tezlerin internet
Uzerinden yayinlanmasmi saglayacak izin metnini de igerdiginden, ayrica bir izin formu
doldurulmayacaktir. Yiksekogretim Kurulu Ulusal Tez Merkezi Veri Tabani Uzerinden
tezinin tam metin arastirma hizmetine sunulmasimi kabul eden tez yazarlari, “yayimlanmasina
izin veriyorum” segenegini isaretleyerek EK-1A’ da goruldugu gibi Formu dizenler.

Tezin bir yayinevi tarafindan yayimlamasi stirecinde olmasi veya patent basvurusunda
bulunulmasi gibi durumlarda; erisime agilmasi en fazla 3 yil stireyle ertelenebilir.Bu durumda
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tez yazar erteleme secenegini isaretleyerek erteleme suresini belirtir. Form, EK-1B ’de
goruldigl gibi dizenlenir.

8- Ozetler, biri Tirkce olmak (zere iki dilde 250°ser kelimeyi gecmeyecek sekilde
hazirlanmahdir.

2.2 Kompakt Disklerin Hazirlanmass :

1- Tezin tam metni tek bir pdf dosyasi olarak hazirlanacaktir. Word dosyalarinin pdf
dosyalarina donustirtlmesi igcin pdf hazirlama sayfasinda bulunan baglantilardan
yararlanilabilir. Metin formati disinda ek iceren karma tezler igin agiklamalar Madde 6’da yer
almaktadir.

2- Hazirlanan pdf dosyalar1 tezin enstiti/tip fakiltesi dekanlig: tarafindan onaylanan kopyasi
ile ayni olacaktir. Tez uzerinde Yilksekdgretim Kurulu tarafindan hicbir degisiklik
yapilmayacagi igin, tezin bilgisayar ekraninda gorunttlendiginde asil niishasi ile ayn1 olmasi
ile ilgili her turli sorumluluk yazara aittir. Sayfalarin numaralandirilmasi, tezin ana metni
icinde yer alan resim, sekil, grafik, tablo gibi 6gelerin yerlerinin basili tez ile 6zdes olmasi
yazar tarafindan saglanmaldir.

3- Tezin tam metinini iceren dosya sikistirilmamis ve sifresiz olacaktir. Ekler ise sadece
WInRAR programt ile sikistirilacaktir.

4- Dosyalar isimlendirilirken Tez Veri Giris Formundaki referans numarasi kullanilacaktir
Ornek :

Tam metin icin referansno.pdf

Ekler icin referansno.rar

5- Metin formatindaki veya cogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan tez ekleri tezin tam
metninin bulundugu pdf dosyasi i¢inde yer alacaktir. Bunun igin tarayici veya dijital fotokopi
makineleri kullanilarak belgeler pdf formatina donusturilecektir.

6- Karma tezler: Tez, yalnizca metin dosyasindan olusmuyorsa, resim, harita, bilgisayar
programlari, gorunti veya ses kayitlari da kullanilmis ise bu dosyalar WinRAR programi
kullanilarak referans numarasini da iceren referansno.rar bigiminde tek bir dosya haline
getirilerek Cd’ ye kaydedilmelidir.

3. ENSTITU YUKUMLULUKLERI :

1- Tezlerin, eksiksiz olarak teslim alinmas, YQK Ulusal Tez Merkezi Veri Tabanina
yuklenmesi ve Tez Veri Girisi ve Yayimlama Izin Formunun gonderilmesi enstitiilerin
sorumlulugundadir.

2- Enstitii gorevlisi, 6grenci tarafindan doldurulan Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu
ile CD igindeki dosya admin Tez Veri Girisi ve Yayimlama Izin Formundaki referans
numarasi ile ayni olup olmadigin1 ve dosyanin igeriginin dogrulugunu kontrol ederek teslim
alr.
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3- Enstitiilerin tezleri sisteme yukleyebilmesi icin http://tez2.yok.gov.tr/1/enstutibilgi.xls
adresindeki Enstitt Bilgi Formunu (EK-2) doldurup tezderleme@yok.gov.tr e-posta adresine
gondererek kullanici ad1 ve sifre almalar1 gerekmektedir.

4- Enstiti gorevlisi, http://tez2.yok.gov.tr adresinden “Enstiti Oturumu” baglantisi
uzerinden kullanic1 ad1 ve sifresi ile Sisteme giris yapar ve tezi (EK-3) Is Sirecine gore
yukler.

5- Enstitiiler Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formlarmi; tez ads, yazar ads, yili ve tez tiiri
(yuksek lisans, doktora vb.) bilgilerinin bulundugu bir liste ekinde Mart, Haziran, Eylul ve
Aralik aylarinda duzenli olarak Ulusal Tez Merkezine gonderir.

4. TEZLERIN ARASTIRMA HiZMETINE ACILMASI :

1- Enstittler tarafindan Tez Otomasyon Sistemine yuklenen tezler, Tez Veri Girisi ve
Yayinlama izin Formundaki referans numaras: ile ¢agirilir.

2- Ekrana gelen tezin formdaki tez ile ayni olup olmadigi ve tezin kiinye bilgilerinin
dogrulugu kontrol edilir.

3-Arastirmacilarin tezlere kolay ve dogrudan erisimini saglayan konu basliklart ve dizin
terimleri kontrol edilerek gerekli diizeltme ve eklemeler yapilir.

4-Yapilan kontroller sonucu Kilavuza uygunlugu belirlenen tezler sisteme kabul edilerek
arastirma hizmetine acilir.

EKLER

EK-1A Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu (izin verenler igin)
EK-1B Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu (Erteleme yapanlar igin)
EK-2  Enstiti Bilgi Formu

EK-3  Tezleri Internet Uzerinden Derlenmesi Is Siireci
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T.C
YUKSEKOGRETIM KURULU
ULUSAL TEZ MERKEZI

TEZ VERI GIRiSi VE YAYIMLAMA iZiN FORMU

Referans No

Yazar Adi / Soyadi

Uyrugu / T.C.Kimlik No

Telefon / Cep Telefonu

e-Posta

Tezin Dili

Tezin Ozgiin Adi

Tez Adinin Tercimesi

Konu Basliklari

Universite

Enstity / Hastane

Anabilim Dali

Bilim Dali / Bdlum

Tez Turu

Yil

Sayfa

Tez Danismanlar

Dizin Terimleri

O

Onerilen Dizin Terimleri

Yayimlama izni

M Tezimin yayimlanmasina izin veriyorum K Ertelenmesini istiyorum

a. Yukarida bashgi yazili olan tezimin, ilgilenenlerin incelemesine sunulmak lizere
Yiksekogretim Kurulu Ulusal Tez Merkezi tarafindan arsivienmesi, kagit, mikroform veya
elektronik formatta, internet dahil olmak Gzere her tirli ortamda ¢ogaltilmasi, 6diing
verilmesi, dagitimi ve yayimi igin, tezimle ilgili fikri milkiyet haklarim sakl kalmak Gzere
hicbir Ucret ve erteleme talep etmeksizin izin verdigimi beyan ederim.

29.12.2009

EK-1A



T.C
YUKSEKOGRETIM KURULU
ULUSAL TEZ MERKEZI

TEZ VERI GIRiSi VE YAYIMLAMA iZiN FORMU

Referans No

Yazar Adi / Soyadi

Uyrugu / T.C.Kimlik No

Telefon / Cep Telefonu

e-Posta

Tezin Dili

Tezin Ozgiin Adi

Tez Adinin Tercimesi

Konu Basliklari

Universite

Enstity / Hastane

Anabilim Dali

Bilim Dali / Bdlum

Tez Turu

Yil

Sayfa

Tez Danismanlar

Dizin Terimleri

O

Onerilen Dizin Terimleri

Yayimlama izni

. .. . L |+
n Tezimin yayimlanmasina izin veriyorum . Ertelenmesini istiyorum* 3y

*(Erteleme sliresi formun imzalandigi tarihten itibaren en fazla 3 (ig) yil

b. Tezimin YUksekogreti
29.12.2012 tarihine kad

m Kurulu Ulusal Tez Merkezi tarafindan ¢ogaltilmasi veya yayiminin
ar ertelenmesini talep ediyorum. Bu tarihten sonra (a) maddesindeki

kosullarin gecerli olacagini kabul ve beyan ederim.

29.12.2009

EK-1B



ENSTITU BiLGI FORMU

UniversiteAdt ...
Enstitt Ad: ...

IP Numaralari

Olo|N|jo|ju|D|wW|N |-

=
o

Sira|Unvani Adi Soyadi Tc Kimlik No e-posta

Njojun|b~|w

Gercek ip Adresinizi 6grenmek icin tiklayiniz

Form bilgisayar ortaminda doldurulduktan sonra tezderleme@yok.gov.tr _adresine elektronik posta olarak génderilecektir.



http://www.whatismyip.com/

EK-3

YUKSEKOGRETIM KURULU iN i ; i i Streg No: YDB.0.01-01
YAYIN VE DOKUMANTASYON TEZLERIN INTERNI_ET U__ZERINDEN DERLENMESI Yayin Tarihi: 2010
DAIRE BASKANLIGI I$ SURECI Mevzuat No: -
Sayfa No: 2/1
4; Tez Veri Girisi ve Yayimlama Izin Formunu ve CD'yi al
> isleme basla
Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formunu ve CD' yi kontrol et
Tez yazarina Hayir
iade et CD' deki dosyalar agiliyor mu?
Hayir CD igindeki
Dosyalari Tezin Tam Metin igeren dosyasi Referansno.PDF
istenilen Ekleri iceren dosyalar Referansno.RAR
referans no adi ile Formatinda mi?
CD hazirlamasi igin
yazara iade et
http//tez2.yok.gov.tr adresinden Enstitli Oturumunu
Kullanici Adi ve Sifre ile ag
Sol taraftaki menlide Arama alanina tikla.
Tez Referans No / Y1l bolimiinde ilk kutucuga
Referans No yaz ve
Bul secenegine tiklayarak kaydi ¢agir
'— Hatal Formu Hayir
dizeltiimesi igin Kayit geldi mi ?
yazarina iade et
Tez No'sunun yanindaki
yesil renkli butona tikla
("Yeniden diizenlemeyi agmak igin tiklayin" agiklamasi )
v
Agllan iki butondan sag taraftaki "Bitirme formunu onayla™
aciklamali butona tikla
Hazirlayan : Kontrol Eden : Onay:
Ahmet Bozgun Mehmet Giinéni Ahmet KAHRAMAN
Kutlphaneci Sb. Md. Daire Bagkani




EK-3.1

YUKSEKOGRETIM KURULU
YAYIN VE DOKUMANTASYON
DAIRE BASKANLIGI

TEZLERIN INTERNET UZERINDEN DERLENMESI
is SURECI

Sire¢ No: YDB.0.01-01
Yayin Tarihi: 2010
Mevzuat No: -
Sayfa No: 2/2

l

Tezin PDF Formatindaki Tam Metni
ve varsa win.RAR Formatindaki ekini ylkle

Yiksekdgretim
Kurulu Ulusal Tez
Merkexzi ile iletisime
ge¢

"Pdf yuklendi! Form lizerindeki kontrolleriniz
tamam ise onay verebilirsiniz ."
Uyarisi geldi mi?

Kabul Et butonuna tikla

Yuksekogretim
Kurulu Ulusal Tez
Merkezi ile iletisime
ge¢

"Onay kabul kaydedildi.
YOK tez servisinin de verecedi onaydan sonra
eDosyalar web ortamina agilacak ." Yazisi geldi mi ?

Dosya 100 mb 'den buylkse
Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu
ile birlikte CD'yi Ulusal Tez Merkezine
goénder

Hazirlayan :
Ahmet Bozgun
Kutlphaneci

Kontrol Eden :
Mehmet Gunéni
Sb. Md.

Onay:
Ahmet KAHRAMAN
Daire Baskani
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