TRAKYA UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
ELEKTRIK - ELEKTRONiIiK MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ UYGULAMA ESASLARI

Amag

MADDE 1- (1) Burada belirlenen uygulama esaslarinin amaci, Trakya Universitesi
Miihendislik Fakiiltesi Elektrik-Elektronik Miihendisligi Bolimii 6grencilerinin mesleki bilgi ve
becerilerini  gelistirmek Tlizere yapilan pratik uygulamalarin planlanmasi, yiiritiilmesi ve
degerlendirilmesi ile ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu esaslar Trakya Universitesi Miithendislik Fakiiltesi Elektrik-Elektronik
Miihendisligi Bolimii 6grencilerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu esaslar Trakya Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Fakiilte Staj
Yonergesine dayanilarak hazirlanmistir.

Staj Calismalarimnin Zorunlulugu

MADDE 4- (1) Trakya Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Elektrik-Elektronik Miihendisligi
Boliimii 6grencileri lisans diplomasina hak kazanabilmeleri i¢cin tamamlamalar1 gerekli ders kredisi
yaninda Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonu'nca uygun goriilen igyerlerinde
40 (kark) is giinii staj (pratik ¢calisma) yapmalar1 zorunludur.

(2) Ogretim programlarinda belirtilen ve egitim siiresi i¢inde yapilan atdlye, laboratuvar ve
benzeri ¢alismalar staja dahil degildir.

Staj Siireleri ve Yerleri

MADDE 5- (1) Toplam 40 (kirk) is giinii staj (pratik ¢alisma) yapilmasi zorunludur. Ogrenci
gece vardiyalarinda ¢alisarak staj yapamaz
Bu siire iginde yapilacak staj boliimleri:

a) Temel Staj : 20 is giinii (4 is haftas1)
b) Meslek Staji  : 20 is giinii (4 is haftasi)

(2) Stajlar 2+2 hafta seklinde boliinerek yapilabilir. Temel Staj birinci yada ikinci sinif,
Meslek Staji ise tiglincli simif tamamlandiktan sonra yapilir. Meslek Stajini yapabilmek i¢in Temel
Stajin yapilmis olmasi gerekmektedir.

(3) Temel Staj: Elektrik, Elektronik, Haberlesme, Bilgisayar, Kontrol ve Otomasyon ile ilgili
isletmelerde; bakim, onarim, liretim, yonetim ve planlama konularinda yapilir.

(4) Meslek Staji: Elektrik, Elektronik, Haberlesme, Bilgisayar, Kontrol ve Otomasyon ile
ilgili isletmelerde; arastirma-gelistirme, tasarim, planlama ve projelendirme, tiretim, uygulama, kalite
kontrol ve proje yonetimi konularinda yapilir.

MADDE 6- (1) Stajlar genellikle akademik takvimde belirtilen Bahar Yariyili Genel
smavlarinin bitimini takiben baslar ve Giiz Yariyili ders baslanglclnda son bulur. Ancak, derslere
devam zorunlulugu olmayan ogrenciler ders yartyil siresi i¢inde staj yapmak i¢in Elektrik-
Elektronik Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonu'na Ogrenci Islerinden alacaklari durumlari
gosteren bir belgeyi igeren bir dilekge ile miiracaat ederler. Miiracaatlar, Boliim Staj Komisyonu'nun
oOnerisi ile Boliim Bagkanligi’nca karara baglanir.

MADDE 7- (1) Ogrenci stajim Boliim Staj Komisyonu’nca konu olarak uygunlugu
onaylanan staj yerinde yapar. Staj yerinde mutlaka Elektrik, Elektronik, Elektrik-Elektronik,
Haberlesme veya Mekatronik Miihendisi yada Teknik Ogretmenlerinden en az biri olmalidir. Temel
Staj orta veya biiyiik 6l¢ekli bir fabrikada, Meslek Staji1 ise tercihen 6grencinin belirledigi belirli bir
konuda uzmanlasmis sirketler ya da igletmelerde yapilabilir.



MADDE 8- (1) Staj yapilacak yerin, Bolim Staj Komisyonu'nca uygun goriiliip onaylanmasi
sarttir. Bolim Staj Komisyonu'nun onerisi ile Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii'nde
yiiriitiilen uygulama ve uygulamali arastirma projeleri dahilinde Trakya Universitesi birimlerinde staj
yapilabilir. Bu durumda stajin baglamasi hususunda nihai karar, yiiriitiillen uygulama ve uygulamali
arastirma projelerinin yiritiiciilerinin teklifi g6z oniine alinarak Bolim Staj Komisyonu’nca verilir.
Ayrica resmi ve 6zel kuruluslar kanaliyla yurt diginda da staj yapilabilir.

Ogrencinin Sorumlulugu
MADDE 9- (1) Staj yapan 6grenciler;

a) Staj yaptiklar isyerlerinin ¢alisma ve giivenlik kurallarna, disiplin ve diizenine uymakla
yiikiimliidiirler.

b) Staj yerlerinde kullandiklar1 her tiirlii alet, malzeme, ara¢ ve geregleri 6zenle kullanmak
zorundadirlar. Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesi veya getirememesi halinde dogacak her
tiirli sorumluluk 6grenciye aittir.

) Yukarida belirtilen hususlara uymayan, ilgili mevzuata aykiri hareket eden 6grenciler hakkinda
Yiiksekogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Isyerinin Sorumlulugu

MADDE 10- (1) Ogrencilerin staj yaptiklar her isyerinde isyeri sorumlusu, staj yapan her bir
ogrencinin is giivenligi icinde verimli bir sekilde stajin1 yapmasi icin gerekli tedbirleri alir. Gerektigi
durumlarda staj yaptiracak igletme tarafindan istenen Ogrenci staj yapma zorunlulugu belgesi,
Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii’ne dilekge verilerek 6grenci tarafindan temin edilebilir.

Kontrol Sistemi

MADDE 11- (1) Ogrencilerin staj calismalari, gerekli goriildiigii durumlarda, Elektrik-
Elektronik Miihendisligi Boliim Baskanligi tarafindan staj is yerlerinde denetlenebilir. Denetleme
sonucu olumsuz olan 6grencilerin stajlari, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonu
ve Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliim Baskanligi’nca degerlendirilip karara baglanir.

Intibak

MADDE 12- (1) Staj bir biitiin olarak degerlendirilir. Dikey yada Yatay gecis yapan
ogrencilerin daha 6nce yapmis olduklari stajlarinin ne kadarinin zorunlu staj siiresine sayilacagina
Bolim Staj Komisyonu karar verir.

Staj Miiracaati
MADDE 13- (1) Ogrenciler, ilan edilen tarihler disinda staj basvurusu yapamazlar.

(2) Yaz donemi disinda, donem arasinda (Subat tatilinde) 2 haftalik parcali staj yapmak
isteyen her 6grenci, Boliim Staj Komisyonu’nun onayimi almak zorundadir.

Staj Evraklarinin Teslimi

MADDE 14- (1) Staj yapan her &grenci, staj dosyasini staj calismasini izleyen Ogretim
yariylli derslerinin baglangicindan itibaren en ge¢ 15 (on bes) giin igerisinde Boliim Staj
Komisyonu’na teslim etmek zorundadir. Mazeretsiz olarak, siiresi i¢inde teslim edilmeyen staj
evraklar1 kabul edilmez. Mazeret ile ilgili gerekceler 6grencinin resmi bagvurusu iizerine Elektrik-
Elektronik Miihendisligi Bolim Baskanlhi§i’nca degerlendirilir. Mezuniyet durumunda olan
ogrenciler, staj dosyasmin 6n kapagma “MEZUNIYET DURUMU” ibaresini yazip Elektrik-
Elektronik Miihendisligi Boliim Sekreterligi’ne her hafta Pazartesi giinii saat 17:00’ye kadar teslim
etmelidirler.

Genel Degerlendirme Esaslar:
MADDE 15- (1) Staj dosyalar1 ve evraklar1 degerlendirilirken 6grencinin isyerinde bilgi ve
gorgiisiinii ne derece artirmis oldugu, asagidaki hususlar g6z oniine alinarak karar verilir;
a) Staj siiresince igyerinde yapilan ¢alismalar ve 6grencinin kendisinin yapmis oldugu isler staj
dosyasina yazilmalidir.



b) Ayni staj yerinde staj yapan dgrencilerin ayni bilgi ve kaynaklardan istifade etmeleri dogaldir.
Bununla birlikte bu 6grenciler benzer staj dosyalar1 hazirladiklar: takdirde, bu dosyalar kabul
edilmez. Bu tip stajlar benzerlik derecesine bagli olarak kismen ya da tamamen reddedilir.

c) Sadece dokiimanlar kullanilarak hazirlanmis staj dosyalar1 kabul edilmez. Alint1 yapildigi
takdirde ilgili alinti mutlaka staj dosyasi sonunda belirtilir.

d) Ogrencilerin sunmus olduklar1 staj raporlarinin incelenmesi ve degerlendirilmesi sirasinda,
Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonu gerekli gordiigii hallerde 6grencileri
staj calismalan ile ilgili sozli miilakata ¢agirabilir. Staj raporlar1 yetersiz goriilen, ¢agrildigi
halde miilakata gelmeyen ya da miilakatta basarisiz olduklarina karar verilen 6grencilerin staj
calismalari, B6liim Staj Komisyonu’nca kismen veya tamamen gegersiz sayilir.

Staj Sonuclariin Duyurulmasi

MADDE 16- (1) Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonu, 6grencilerin staj
calismalarina iligkin degerlendirmelerini, staj dosyasi teslim tarihleri son giliniinden itibaren 3 ay
icinde Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliim Baskanligi'na rapor eder. Zorunlu hallerde bu siire
uzatilabilir. Boliim Bagkanlig: staj degerlendirme sonuglarini, geregi yapilmak iizere Miihendislik-
Fakiiltesi Dekanligi’na gonderir.

Sigortalama

MADDE 17- (1) Miihendislik Fakiiltesi Dekanlig1 tarafindan staj yapacak her 6grenci igin
5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu kapsaminda “is kazasi ve meslek
hastalig1” sigortas1 yaptirihir. Ogrencinin 5510 Sayili Kanun kapsamindaki zorunlu sigortasinin
Fakiilte tarafindan yaptirilabilmesi i¢in O6grencinin Sosyal Giivenlik Kurumunda aktif kayith
olmamas1 gerekir. Herhangi bir isyerinde sigortali goriindiigii (aktif kayitli oldugu) i¢in Fakiilte
tarafindan “is kazasi ve meslek hastalig1” sigortasi yaptirilamayan 6grencilerin durumlari kendilerine
belirtilir.

Staj Siireci Iy Akis1
MADDE 18- (1) Boliim staj siirecleri asagidaki esaslar gergevesindedir:

a) Ogrenci, isyerine, birinci bdliimii doldurulmus Staj Basvuru ve Kabul Formu ile basvurarak
formun ilgili kismimnin igyerince doldurulup imzalanmasini saglar. Bu form iki niisha seklinde
hazirlanir. Belirlenen igyerinde 6grencinin staj yapacag tarih araligi ve isyeri uygunlugu Bolim
Staj Komisyonu Bagskani’nca onaylandiktan sonra 6grenci bu formun bir adedini ilgili Komisyon
Uyesine staj basvuru tarihleri icerisinde teslim eder. Onaylanmis diger niisha ise Ogrenci
tarafindan, sigorta islemlerinin yapilabilmesi i¢in Fakiilte Ogrenci Isleri ne teslim edilir.

b) Her 6grenci, Ogrenci isleri biirosundan temin edecekleri Staj Dosyasma fotografini yapistirip
Boliim Staj Komisyonu'na onaylattiktan sonra Mithendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi ile birlikte
Elektrik-Elektronik Miihendisligi Bolimii Staj Uygulama Esaslarini da alarak staj yapacagi
isletmeye gider.

C) Staj yapan her dgrenci, staj esnasinda staj sorumlusunun direktifleri ¢ergevesinde yaptigi tiim
isleri, gerekli sekil, fotograf ve belgeleriyle birlikte staj dosyasma gerekli titizlikle kaydeder.
Staj yaptig1 isyerinin yetkilisine dosyasmnin her sayfasini kase bastirarak ve imzalatarak
onaylatir.

d) Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliim Baskanlhigi'na Ogrenci tarafindan ilgili firmaca
miihiirlenmis kapali zarf i¢inde teslim edilen staj dosyalari, Elektrik-Elektronik Miihendisligi
Bolimii Staj Komisyonu'na sevk edilir. Zarfin iizerinde, yapilan stajin tiiriiniin yazilmasi
zorunludur.

e) Elektrik-Elektronik Miihendisligi Bolimii Staj Komisyonu'na sevk edilen staj dosyalart
incelenerek geregi yapilir.

f) Yurt disinda staj yapan 6grenciler staj bitiminde yurda doniislerinde, staj dosyalarina ilaveten
ilgili staj yerinden alacaklar1 yaptig1 staj konusunu, ¢alismalarini ve siiresini gosterir bir belgeyi
de Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliim Baskanligi'na vermek zorundadirlar.



Diger Konular

MADDE 19- (1) Elektrik-Elektronik Miihendisligi Bo6lim Staj Uygulama Esaslarinda
belirtilmeyen konularda, geregine; Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonu'nun
teklifi ve Elektrik-Elektronik Miihendisligi Bolim Baskanligi'min goriisii ile Fakiilte Yonetim
Kurulu'nca karar verilir.

MADDE 20- (1) Ogrenci, staj ile ilgili bilgilendirmeleri bdliim staj panosundan takip
edebilecektir. Resmi islemler i¢in kullanilan Staj Bagvuru ve Kabul Formu’nu ve Staj Dosyasini
Ogrenci Isleri biirosundan, Boliim Staj Uygulama Esaslari ve Fakiilte Staj Yénetmeligini, Boliim
Resmi web sayfasindan temin edecektir.



