EBYS Egitimi

http://ebys.trakya.edu.tr/

Sistem Java Uzerinden calismaktadir. Eylil 2015 itibari ile Chrome / Java destek vermeyi kestiginden
Chrome ile ¢galismamaktadir.

1’den fazla gorevi olan ya da Vekalet birakilan kullanicilarin login ekraninda “Sifre “ alanina
gecildiginde gorevlerin listelendigi pencere agilmakta, sistem iizerinde hangi gorev ile islem
yapilacak ise o gorev secildikten sonra sifre girilmektedir.
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Sisteme girildikten sonra SAG Ust kosede yer alan Kullanici bilgisinin yaninda kullaniciya ait
gorevlerin listelendigi pencere acilarak buradan da islem yapilacak gorev secilebilmektedir.
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Sisteme girildikten sonra ekranda yer alan pencereler kapatilabilmekte,
Gorevlerim” penceresi kapatilamamaktadir.

ancak “Kategorik

Bu alana kullanicinin Vekalet dahil tiim gorevlerine ait Paraf / imza / Onay islemleri gelmektedir.

Gaorev Kategorisi
Evrak Glncellerme
Ewrak Imzalama
Evrak Paraflama
Ciktr Alma
Evrak E-imzalama

tyrak E-Paraflama
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E-imza
Geregi
Bilgilendirme

Islak imza

YESIL renk
SARI renk
MAVI renk

Pembe renk...
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Meni cubugundaki “Ayarlar” > “Portalpart Ekle” ile meniler secilerek ekranda saga sola / asagi
yukari tasinarak istenilen sekilde goérintilenmesi saglanabilmektedir.
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enVision - Portalpart Ekle

[ Analog Saat

Yarninda tarihi ve haftanin ginand de
gdsteren analog saat.

Bugiin Sevk Ettiklerim
Mevcut gun igerisinde sizin kag adet
evrak sevk ettiginizi gosteren kontrol.

Dé&viz Kurlan - Tiirkiye

Gergek zamanh clarak dviz kurlanni ahs
ve sabis gosteren kontrol.

Gorevlerim

Uzerinizdeki gérevieri ve hatirlatma
mesajlanmi liste halinde gssteren kontrol.

Hava Durumu - Tiirkiye

Bekleyen Evrak - Barkod

Barkod ile dzerinizde bekleyen evraki
bulmay: ve ilgili iglem sayfasina ulagmay:
saglayan kontral.

Caligma Plami

Uzerinizdeki gsrevieri ve bilgilendirme
mesajlarini, kurum haberlerini ve diger
zaman bagiml bilgileri liste halinde
gasteren kentrol.

Favori Rehber Kayitlar

Favorilers eklediginiz rehber kayrtlanm
gésteren kontrol.

Harici HTML igerigi
Bu kontroli kullanarak, harici bir HTML
kaynagini yayinlayabilirsiniz.

Hava Durumu - Uluslararasi

Bugiin Olugturduklarim

Meveut gan igerisinde sizin kag adet
evrak eklediginizi gosteren kontrol.

Dogum Giinleri
Sisteme kayith kullanicilarin yaklagan
dogum gunlerini listeleyen kontrol.

Fotografim

Sistemde kayrtl olan fotografiniz
gésteren kentrol.

Harici Uygulama Baglatici

Bu kontrolii kullanarak bilgisayannizda
kurulu olan harici bir uygulamay:
baslatabilirsiniz.

Hava Durumu Haritas: - Tiirkiye
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Menl ¢ubugundaki “Ayarlar” > “Temalar” ile de ekran gorlintiileme sekli ve arka taraftaki

degistirilebilmektedir.

Meni ¢ubugundaki “Ayarlar” > “Temalar” altinda “Portalpart Metin Bliyiikl
Gorevlerim alanina gelen gorevlerin puntasini degistirmektedir.
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Eger “Evrak Ekle” islemleri sirasinda kullanilan bilgisayarda “Oracle” sayfasi aciliyorsa mutlaka Java
ile ilgili problem var demektir.

SOL kosedeki isareti ile herhangi bir islem adiminda iken kisayol eklenmektedir. Eklenen
kisayol, “Kisayollarim” ekraninda listelenmektedir.

Kisayol ekleme sirasinda, klavyeden “F” tuslari ile kombinasyon yapilabilmektedir. Bu islem sirasinda
F5 yenileme — F3 var olan sayfanin arama butonu olarak kullanildigindan F5-F3 hari¢ diger F
tuslarinin secilmesi tavsiye edilmektedir.

|| Dosya \DUIEH Gardndm Stk Kullamilanlar  Araglar Yardim

£ \‘E 2 efyfision CBKSOFT - Kisisel Sayfam

b — 4 Evrak Arama Evrak Ekle Diger Kisaycllanm & fogarlar
|=] enVision - Kisayol Ekle »
Kisayol lsmi Kisisel Bilgiler BIDB
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Kontrollerin Dedjerlerini de Kaydet |
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@ Kisisel Bilgiler BIDB

W Benim Cevapladigim Evrak
W Benim Ekledigim Evrak
W Benim KlasGriedigim Evrak
W Benim Sevk Ettigim Evrak
W Benimie figili Klasérler
W Bu Hafta Ekienen Evrak
W Bugin Eklenen Evrak

W Gecici Olusturdugum Evrak
‘ imzaladigim Evrak

‘ imzasi Reddedilen Evrakim
W imzay Reddettigim Evrak
W Islemimi Bekieyen Evrak
‘ Kisisel Evrakim

W Parafi Reddedilen Evrakim
W Parafi Reddettigim Evrak
‘ Parafladidim Evrak

W Son Isiem Yaptigim Evrak
‘ Tarafima Zimmetlenenler
" Uzerime Aldigim Evrak

W Kisayollanm
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ile kisayollar sekillendirilmekte, yeni eklenenler buradan silinebilmektedir.
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Uzerime Aldigim Evrak

Diger i Kisayollanm & Ayarlar
enVision - Kisayollanm
X @ Kisisel Bilgiler BIDB
%,  Benim Cevapladigim Evrak %,  Benim Ekiedigim Evrak %  Benim Klasdriedigim Evrak
% Benim Sevk Ettigim Evrak %, Benimle ligili Kiastrier % Bu Haftz Eklenen Evrak
“ Bugdn Eklenen Evrak ﬁ Gegici Olusturdudum Evrak ‘ imzaladigim Evrak
%, Imzas Reddedilen Evrakom % Imzay Reddettigim Evrak % lslemimi Bekleyen Evrak
%, Kisisel Evrakim % Parafl Reddedilen Evrakm % Parafi Reddettigim Evrak
‘ Parafladigim Evrak ‘ Son Islem Yaphdim Evrak ‘ Tarafima Zimmetlenenler

Harigi Kisayal Ekle



EE- Haridi Kisayol Elde
secenegi ile sik kullanilan WEB Sayfasi buraya eklenebilmektedir. Yine ayni

sekilde “Kisayollarim” penceresinin en uUstiinde listelenmekte ve SILME islemi de yine ayni sekilde
yapiimaktadir.

enVision - Harici Kisayol Ekle X
Harici Kisayol Adresi |http;.-";’g oogle.com.tr
Kisayol Ismi |G|::-c:ngle
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" Benim Cevapladigim Evrak
W Benim Ekledigim Evrak
W Benim KlasGriedigim Evrak
W Benim Sevk Ettigim Evrak
W Benimie figili Klasérler
" Bu Hafta Eklenen Evrak
‘ Bugin Eklenen Evrak

‘ Gecic Olusturdugum Evrak
" imzaladiim Evrak

‘ imzasi Reddedilen Evralom
W imzay Reddettigim Evrak
‘ Islemimi Bekleyen Evrak
‘ Kisisel Evrakim

W Parafi Reddedilen Evrakim
W Parafi Reddettigim Evrak
‘ Parafladidim Evrak

" Son Islem Yaptdim Evrak
‘ Tarafima Zimmetlenenler
‘ Uzerime Aldi§im Evrak
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Uzerime Aldifim Evrak
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* Bugin Eklenen Evrak * Gecic Olusturdugum Evrak * Imzaladidim Evrak
% imzasi Reddedilen Evralom %  imzay Reddettigim Evrak %  Islemimi Bekleyen Evrak
% Kisisel Evrakm % Parafi Reddedilen Svrakom W Paraf Reddettigim Evrak
‘ Parafladigim Evrak ‘ Son Islem Yaptidim Evrak ‘ Tarafima Zimmetlenenler
%

ok

Harici Kisayol Ekle

Sol kosedeki
yapiimaktadir.

“Genel Bilgiler” sadece Sistem Yoneticisi tarafindan degistirilebilmektedir.

“Vekalet” islemleri kullanici tarafindan yapilmaktadir.
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Genel Bilgiler Yetkilendirme

Vekalet Baslanga
Vekalet Bitisi
Vekil

Vekalet Sebebi

Durum Wekil Yok

Diger

Diger
E 00:00| Su Andan Baslat
E 23:59| Tarihleri Temizle
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[ Kisaycllanm

& Myarlar

isareti ile Kisisel Bilgiler listelenmekte ve Vekalet islemi bu pencereden

ekile Son Yetkileri Yansit =) Tieri Tarihli Vekaletler

&%) Vekalet Gegmisini Goster

| =] Bana Verilmis Vekaletler

H vekaleti Kaydet

(0 sifre Degigtir

E Kullarc Gruplanm
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Baslangig — Bitis tarihi ve Vekil alani doldurularak Vekalet birakilabilmektedir.
Tarih alanlarina gift tiklandiginda gliniin tarihi gelmekte ya da takvimden tarih segilmektedir.

“Su Anda Baglat” secildiginde giinlin tarihi ve saat alani kullanilan bilgisayarin tarihinden otomatik
olarak gelmektedir.

“Vekil” alaninda kullanicilar listelenmekte, secilen kullanici Vekil birakilabilmektedir.

Vekalet isleminde yazi ayni amirin Uzerine yazilmakta, otomatik olarak vekalet birakilan kullanicinin
adi “.V” uzantisi ile Paraf / imza kisminda ¢ikmaktadir.

Vekil birakilan kisiye bilgilendirme e-postasi otomatik gitmektedir. Vekalet birakan kisi, vekaleti
IPTAL edememekte, bitis tarihinde otomatik olarak vekalet sonlanmaktadir. Erken déniis olayinda
sadece Sistem Yoneticisi tarafindan IPTAL islemi yapilabilmektedir.

Vekalet siiresi boyunca vekaleti birakan kisi sistemde sadece sorgulama yapabilmekte, gorevlerinde
bilgi amacli mesajlari gormekte, imza / paraf atamamaktadir.

Vekalet birakilan kisinin imza/Paraf/Onay islemleri Gérevleri penceresinde yer almaktadir.

Vekilin Vekili olmamaktadir. Sistem Yoneticisi tarafindan Vekalet IPTAL ettirilerek yeni Vekil
birakilmalidir.

Durum Wekil Yok

| =] Tleri Tarihli Vekaletler  $5) Vekalet Gegmigini Gaster | =] Bana Verilmig Vekaletler K vekaleti Kaydet

ileri Tarihli Vekalet secenegi ile ileri tarih verilerek yine vekalet birakilabilmektedir.

isareti ile, hangi ekranda bulunuluyor ise onunla ilgili yardim sunulmaktadir.
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— Evrak Arama Evrak Ekle Diger Kisayollanm & fogarlar

Kullanim Kilavuzu / igerik — indeks — Arama ile yardim aranmaktadir.

Kullanim Killavuzu

igerik | Indeks | Arama




secenegi ile Yardim Videolar goriintilenmektedir. SES kaydi yoktur, gérintilerin alt kisminda
actklama bilgileri ile gérsel yardim sunulmaktadir.
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eny ision

Asagidaki bashklara tiklayarak ilgili konudaki yardim videosunu izleyebilirsiniz.

Kurum Digi Gelen Evrak Siireci

,
ﬁ; Kurum Digi Gelen Evrak Ekleme
—

Kurum Disi Giden Evrak Hazirlama

L
ﬁ; Kurum Disi Giden Evrak Hazirlama
—

Kurum Ici Giden Evrak Hazirlama
E-Imza

Evrak Sevk Etme

Islak Imzalama

Olur Uygunluk Evrak Hazirlama

Paraflama

@ Kapat

|
Sistemde adiniza baskasi tarafindan islem yapilmamasi icin mutlaka SAG iist
kosedeki CIKIS isleminin gerceklestiriimesi gerekmektedir.



