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TRAKYA UNIiVERSITESI

DiPLOMA, DiPLOMA EKi VE DiGER BELGELERIN DUZENLENMESINE
ILISKIN YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Y&nergenin amaci; Trakya Universitesinin egitim-dgretim ve sinav
yonetmelikleri uyarinca 6n lisans, lisans, lisansiistii, ikinci anadal/¢ift anadal ile yandal ve
pedagojik formasyon egitimlerini basartyla tamamlayan 6grencilere verilecek olan gecici
mezuniyet belgesi, diploma, diploma eki, yandal veya pedagojik formasyon sertifikasi ile
diger belgelerin diizenlenmesine iligkin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Trakya Universitesinin egitim-6gretim ve smav
yonetmelikleri uyarinca on lisans, lisans, lisansiistii, ikinci anadal/cift anadal ile yandal ve
pedagojik formasyon egitimlerini basartyla tamamlayan 6grencilere verilecek olan gecici
mezuniyet belgesi, diploma, diploma eki, yandal veya pedagojik formasyon sertifikasi ile
diger belgelerin diizenlenmesine iligkin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3-(1) Bu Y&nerge; Trakya Universitesi on lisans, lisans ve lisansiistii egitim-
Ogretim ve smav yonetmelikleri ile Yiiksekdgretim Kurulunun ilgili mevzuat hiikiimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Birim Yonetim Kurulu: Trakya Universitesine bagli tiim Enstitii, Fakiilte,
Konservatuar, Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokullarinin Yonetim Kurullarini,

b) Birim: Trakya Universitesine bagh tiim Enstitii, Fakiilte, Konservatuar, Yiiksekokul
ve Meslek Yiiksekokullarini,

¢) Daire Baskanlig1: Trakya Universitesi Ogrenci Isleri Daire Bagkanligini,

¢) Dekan: Trakya Universitesi tiim Fakiilte Dekanlarini,

d) Miidiir: Trakya Universitesi Enstitii, Konservatuvar, Yiiksekokul ve Meslek
Yiiksekokul Miidiirlerini,

e) Rektor: Trakya Universitesi Rektoriinii,

f) Rektorliik: Trakya Universitesi Rektorliigiinii,

g) Senato: Trakya Universitesi Senatosunu,

g) Universite: Trakya Universitesini,
ifade eder.



IKINCI BOLUM
Gecici Mezuniyet Belgesi, Diploma, Diploma EKi ve Diger Belgelerin Hazirlanmasina
fliskin Esaslar

Gecici Mezuniyet Belgesi

MADDE 5- (1) Diplomasi heniiz diizenlenmemis mezunlara yazili istekleri halinde
mezun olduklarin1 belirten ve diploma bilgilerini i¢eren "Gegici Mezuniyet Belgesi" ilgili
birim tarafindan bir defaya mahsus olmak {izere verilir. Bu belge diploma gerektiren tim
islemlerde diploma yerine geger.

(2) Gegici Mezuniyet Belgesi iki niisha halinde diizenlenir. Trakya Universitesi
Merkez Kiitliphanesinden ilisik kesme islemlerini tamamlayan 6grenciye birinci niishast imza
karsilig1 verilir. Ikinci niisha, ilisik kesme belgesi ile birlikte 6grencinin dosyasinda arsivlenir.

(3) Gegici Mezuniyet Belgesinin 6n yiiziinde, dgrencinin egitim - ogretimle ilgili
bilgilerine ve kimlik bilgilerine yer verilir, arka yiizii bos birakilir.

Diplomalar

MADDE 6- (1) Sorumlu oldugu 6gretim programindaki tiim gereklilikleri basariyla
yerine getiren Ogrencilere ilgili birimin Yonetim Kurulu karari ile asagida tanimlanan
diplomalar diizenlenir ve Rektdr onayina sunulur.

a) Ogrenim siiresi;

1) Dort yariyil (iki yil) olan Meslek Yiiksekokullarindan mezun olan 6grenciler igin
“Meslek Yiiksekokulu Diplomas1”, Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulundan mezun olan
ogrenciler icin “Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Diplomas1”,

2) Sekiz yariyil (dort yil) olan Yiiksekokullarin lisans programlarini tamamlayanlar
icin “Yiksekokul Lisans Diplomasi1”,

3) Sekiz yartyil (dort yil) olan Devlet Konservatuvar: lisans programlarini
tamamlayanlar i¢in “Devlet Konservatuvari Lisans Diplomas1”,

4) Sekiz yariyil (dort yil) olan Fakiiltelerin lisans programlarini tamamlayanlar i¢in
“Lisans Diplomas1”,

5) On yariyil (bes yil) olan Eczacilik Fakiiltesi Programini basar ile tamamlayanlar
icin “Eczacilik Diplomasi1”,

6) On yariyil (bes yil) olan Dis Hekimligi Fakiiltesini bagar ile tamamlayanlar igin
“Dis Hekimligi Diplomast1”,

7) Oniki yariyil (altt y11) olan Tip Fakiiltesini basari ile tamamlayanlar ig¢in “Tip
Doktoru Diplomas1”,

8) Sekiz/On/Oniki yariyillik lisans programlarinin en az ilk dort yar1 yilimin biitiin
derslerinden  basarili olan Ogrencilere basvurmalar1 halinde “Lisans Ogrenimini
Tamamlamayan ve Tamamlayamayanlarmm On Lisans Diplomast Almalari veya Meslek
Yiiksekokullarinda Intibaklar1 Hakkinda Yénetmelik” uyarinca, “Onlisans Diplomas1”,

9) Lisansiistii egitimin tezli yiiksek lisans programlarini tamamlayanlar i¢in “Tezli
Yiiksek Lisans Diplomas1”, tezsiz yiliksek lisans programlarimi tamamlayanlar i¢in “Tezsiz
Yiiksek Lisans Diplomas1”, doktora programlarin1 tamamlayanlar icin “Doktora Diplomas1”,
Sanatta Yeterlik programini tamamlayanlar i¢in ise “Sanatta Yeterlik Diplomas1”,



10) Sekiz yariyil (dort yil) olan Fakiilte/Yiiksekokullarin lisans programlari
kapsaminda cift ana dal programini basariyla tamamlayan &grenciler igin ikinci Anadal
ibaresinin yer aldig1 “Lisans Diplomas1” diizenlenir.

11) Teknik Ogretmenler i¢in Diizenlenecek Miihendislik Tamamlama Programlarini
tamamlayanlar icin “Teknik Ogretmenler I¢in Diizenlenecek Miihendislik Programlarmin
Uygulama ve Esas ve Usulleri Yonetmeligi’nin 9. maddesi geregi, “Lisans Diplomas1”
diizenlenerek, diplomalarina “3795 sayili Kanun uyarinca tamamlama programini bitirerek
mithendis unvanin1 kazanmistir” kaydi konur.

Diplomalarin sekli, dili ve hazirlanmasi

MADDE 7 - (1) Bu Yonerge geregince diizenlenmesi gereken diploma ve diger
belgelerin (Diploma Eki hari¢) sekli ve boyutu Universite Senato Karari ile belirlenir.
Diplomalarda fonda ii¢ renkli Universite amblemi bulunur. Bunun disinda birimlerin
amblemleri yer almaz. Diplomalar Rektorliik tarafindan bastirilir.

(2) Diplomalar Tiirk¢e hazirlanir.

(3) Diplomalar ilgili birim tarafindan hazirlanarak, Rektorliigiin onayma sunulur.
Onaylanan diplomalar Rektorliikk soguk miihrii ile miihiirlenir ve ilgili birime teslim edilir.

Diplomalarda yer alan bilgiler

MADDE 8-(1) Hazirlanacak diplomalarin 6n yiiziinde asagida belirtilen bilgiler yer
alir:

a) Universitenin ad1

b) Diploma tiirii (6n lisans, lisans, yliksek lisans, doktora, sanatta yeterlik)

c¢) Diploma numarasi

¢) Mezuniyet tarihi

d) Birim, Boliim ve Programin adi,

e) Ogrencinin ad1 soyad

f)Tezsiz Yiiksek Lisans Programlari mezunlarmin diplomalarinda “Tezsiz Yiiksek
Lisans”, Tezli Yiiksek Lisans Programlart mezunlarin diplomalarinda “Tezli Yiiksek Lisans”
ibaresi yer alir.

g) Diplomanin sol alt kdsesinde Dekanin/Miidiiriin, sag alt kosesinde Rektoriin adi,
soyad1 ve unvani,

(2) Hazirlanacak diplomalarin arka yiiziinde asagida belirtilen bilgiler yer alir:

a) Baba ve Ana Adi,

b) Dogum Yeri ve Yili,

¢) Ogrenci Numarasi,

¢) T.C. Kimlik Numarasi/Yabanci uyruklular i¢in Y.U. numarasi,

d) Kayit Tarihi,

e) Derecesi

f) Diizenlenme Tarihi

g) Diplomay: diizenleyen yetkilinin adi, soyadi ve unvani bulunur.

&) Tezli yiiksek lisans ile doktora ve Sanatta Yeterlik diplomalarina tez danismani ve
tezin konusu, tezsiz yliksek lisans diplomalarina ise proje danismani ve dénem projesi yazilir.

Diplomalarda yer alamayacak hususlar

MADDE 9- (1) Ikinci 6gretim/uzaktan 6gretim yapilan 6n lisans, lisans ve lisansiistii
programlarindan mezun olanlarin  diplomalarinda, ikinci Ogretim/uzaktan Ggretim
programlarindan mezun olduklar1 belirtilmez. Bu bilgiler, 6grenci not dokiim belgesi
(transkript) i¢inde yer alir



(2) Diplomalarda unvan yer almaz ancak Yiiksekogretim Kurulu Bagkanliginin
kararlar1 ile belirlenen programlar i¢in diplomalarda unvan yazilir.

Diplomalarda imza

MADDE 10- (1) Diplomalar, diizenleme tarihinde goérevde bulunan Rektér,
Dekan/Miidiir tarafindan imzalanir.

(2) Diplomalarin arka yliziinde sol tarafta dlizenleyenin imzasi yer alir.

Mezuniyet tarihi

MADDE 11-(1) Diplomaya yazilacak mezuniyet tarihi,

a) On lisans, lisans programinda kayitli olan dgrencilerin mezuniyet tarihi, ilgili birim
Y o6netim Kurulunun 6grencinin mezuniyetine karar verdigi tarihtir.

b)Yiiksek Lisans ve Doktora/Sanatta Yeterlik diplomalarinda ilgili birim YO6netim
Kurulunun 6grencinin mezuniyetine karar verdigi tarihtir.

Diploma defteri

MADDE 12 -(1) Mezuniyetine karar verilen 6grencilere iligkin bilgilerin yer alacagi
diploma defterlerinin format1 Senato Karari ile belirlenir.

(2) Diploma defterlerinin sayfalarima ardisik sayfa numarasi verilir her sayfasi
miihiirlenir.

Diploma eki

MADDE 13 -(1) Kayith olduklar1 programlari basariyla tamamlayarak diploma
almaya hak kazanan Ogrencilere diploma ile birlikte Diploma Eki (Diploma Supplement)
Belgesi verilir. Diploma EKki i¢in {icret alinmaz.

(2) Diploma Eki, yiiksekdgretim diplomasima yapilan bir ek olup diplomanin
akademik ve profesyonel anlamda taninmasini kolaylastirir, ancak diplomanin yerini almaz ve
uluslararas1 akademik taninirlig1 garanti etmez.

(3) Diploma eki diploma ile birlikte verilir ve formati Avrupa Komisyonu, Avrupa
Konseyi ve UNESCO/CEPES tarafindan gelistirilen model temel alinir.

(4) Diploma Ekinde mezuniyet tarihi, diploma numarasi, alinan derecenin diizeyi,
siiresi, igerigi ve kullanim alanlari; Universitenin egitim-6gretim ve degerlendirme esaslari ile
ulusal egitim sistemi hakkinda bilgilere yer verilir.

(5) Diploma Eki, Daire Baskanligi tarafindan basilir ve ilgili birim Dekany/Midiirii
tarafindan imzalanir.

Yandal ve pedagojik formasyon sertifikasi

MADDE 14- (1) Kayith oldugu anadal programinda 6grenimine devam ederken bagka
bir boliimde / Ogretim programinda acgilan yandal programina kayit yaptiran ve bu
programdaki dersleri basariyla bitiren 6grencilere “Yandal Sertifikas1” ilgili birim tarafindan
diizenlenir ve Rektdr onayina sunulur.

(2) Pedagojik Formasyon Programini basariyla tamamlayan Ogrenciye Egitim
Fakiiltesi tarafindan “Pedagojik Formasyon Sertifikas1” diizenlenir ve Rektdr onayina sunulur.

UCUNCU BOLUM
Belgelerin Teslimi ve Belgelerin Kaybedilmesinde Yapilacak Esaslar

Diploma, diploma eki, ge¢ici mezuniyet belgesi ve sertifikalarin teslimi



MADDE 15- (1) Diploma, diploma eki, gecici mezuniyet belgesi ve sertifikalar
yalnizca hak sahiplerinin kendilerine veya noter onayli vekaletnamelerini ibraz eden
vekillerine teslim edilir, posta yolu ile gonderilmez. Diploma sahibinin yurtdisinda bulunmasi
halinde, verecegi vekaletnamenin Tiirkiye Cumhuriyeti Konsolosluklarindan alinmis olmasi
gerekir. Vefat eden kisinin diplomasi, “Vukuath Niifus Kayit Ornegi’nin teslim edilmesi
kosuluyla istegi halinde birinci derece yakinina verilir. Verilen diplomanin arkali 6nli
fotokopisi ilgilinin 6grenim dosyasinda saklanir.

(2) Gegici Mezuniyet Belgesi verilen Ogrenciler diplomalarin1 almak icin bu
belgelerini geri vermek zorundadirlar.

(3) Tescil edilmesi zorunlu olan boéliimlerin/programlarin diplomalari/ikinci niisha
(Duplikata) diplomalari; mezunlara verilmeden &nce, tescil islemleri icin Saglik Bakanlig: / il
Saglik Midiirliigline gonderilir.

Diploma, gecici mezuniyet belgesi ve sertifikalarin kaybedilmesi ve yenilenmesi

MADDE 16- (1) Diploma ve sertifikalarii kaybedenler Tiirkiye genelinde yaymlanan
bir gazetede kayip ilani verirler. Kaybedilen diploma/sertifika sahibi, belgenin aslini vermis
olan birime bir dilekge ile basvurur ve “Trakya Universitesi Kaybedilen Diploma ve
Sertifikalarin Yerine Verilecek Duplikata (Ikinci Nusha)’lar Hakkinda Yonetmelik” geregince
kendisine duplikata(ikinci nusha) diizenlenir.

(2) Gegici mezuniyet belgesini kaybedenler Tiirkiye genelinde yayinlanan bir gazetede
kayip ilan1 yada Emniyet Birimlerince diizenlenmis olan kayip veya calinti tutanaginin bir
suretini dilekgesine ekleyerek ilgili birime basvurmalart halinde, diplomalar1 heniiz
diizenlenmemis ise, dosyalarindaki mezuniyet belgesinin ikinci niishasinin ilgili birim
tarafindan onayl1 bir fotokopisi, lizerine kaybolma nedeniyle verildigi serhi diisiilerek verilir.
Diplomasi hazirlanmas ise ilgili birim tarafindan diplomasi verilir.

(3) Mezuniyetten sonra Ogrencinin evlilik nedeniyle veya mahkeme karariyla adi-
soyad1 gibi kimlik bilgilerinde ya da niifus kaydini ilgilendiren diger bilgilerinde degisiklik
olmasi durumunda, kendi istegi dogrultusunda diplomasi heniiz hazirlanmamis ise yeni
bilgilerle diizenlenir, hazirlanmis ve teslim edilmis ise diplomanin arkasina serh diisiiliip, tarih
belirtmek ve gerekli agiklama yazilmak sureti ile diizeltme yapilir ve ilgili birim sekreteri ile
Dekani/Miidiirii tarafindan imzalanir. Yapilan degisiklik ile ilgili diploma defterine de serh
diistlir.

(4) Diplomada kurum tarafindan yapilan bir hata varsa yeni diploma diizenlenir. Iptal
edilen diplomalar, iizerine iptal yazilarak saklanir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonergede hiikiitm bulunmayan haller
MADDE 17-(1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili diger mevzuat
hiikiimleri ile Senato karar1 uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 18-(1) Bu Yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 19-(1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor Yiiriitiir.



