ETKİNLİK BİLDİRİM FORMU

Sayın Yetkili,


Biriminizce düzenlenecek etkinlik ile ilgili olarak haber çalışması ve aynı zamanda protokol kontrollerinin gerçekleştirilmesi için “Etkinlik Bildirim Formu”nun etkinlik başlangıç tarihinden en az bir hafta önce Basın Yayın ve Halkla İlişkiler Birimine resmi yazı ile gönderilmesi gerekmektedir.
Gerekli   kontroller   etkinliğin   sağlıklı   bir   şekilde   ilerlemesi   için   Genel   Sekreterlik   tarafından gerçekleştirilecektir.


ETKİNLİK BİLDİRİM FORMU


Etkinlik adı:


Etkinlik tarih, yer ve saati:


Etkinliği düzenleyen kişi/kurum:


Katılması beklenen protokolün listesi:


Etkinlik programı: 1


Eklemek istediğiniz diğer bilgiler:


İlgili kişi iletişim bilgileri:














1 İstiklal Marşı, Saygı Duruşu, Açılış Konuşmaları, teşekkür plaketlerinin verilmesi gibi bilgileri sırası ile içeren etkinlik programı.

HABER TALEP FORMU


Sayın Yetkili,
Web sitemizde, sosyal medya hesaplarımızda ve dergimizde yayımlanması istenilen haberler için aşağıdaki formun eksiksiz doldurularak resmi yazı ile Basın Yayın ve Halkla İlişkiler Birimine iletilmesi gerekmektedir.


Haber başlığı:


Haber metni: 1


Haber görselleri:


İlgili kişi iletişim bilgileri:






























1 Habere konu olan olayın ne olduğu, ne zaman, nerede ve nasıl olduğu. Ayrıca haberin konusunu
oluşturan kişi/kurumların unvanları ile birlikte isimlerinin verilmesi gerekmektedir.

GÖRSEL TASARIM İSTEK FORMU


Sayın Yetkili,
Üniversitemiz Basın Yayın ve Halkala İlişkiler Birimi tarafından yapılması istenilen görsel tasarım çalışmalarının çalışma teslim tarihinden en az 10 gün önce aşağıdaki formun doldurulması ve ilgili talebin resmi yazı kanalı ile Basın Yayın ve Halkla İlişkiler Birimine iletilmesi gerekmektedir.


Tasarım türü:
Broşür Kitap Afiş
El ilanı Slider Davetiye Pankart
Diğer……………


Tasarım içeriği metin ve/veya görsel:


İlgili kişi iletişim bilgileri:

TOPLU E –MAİL GÖNDERİM BAŞVURU FORMU

Sayın Yetkili,
Basın Yayın ve Halkla İlişkiler Birimi olarak toplu e-mail gönderimleri ile alakalı olarak “TOPLU E–MAİL GÖNDERİM BAŞVURU FORMU”nun gönderiminin gerçekleşmesi istenilen tarihten en az 1 hafta önce doldurularak Basın Yayın ve Halkla İlişkiler Birimine resmi yazı kanalı ile iletilmesi gerekmektedir. Akademik çalışmalar için “anket, vb” veri toplama istekleri ile ilgili olarak Rektörlük onayı gerekmektedir.


Maili gönderen kişi/kurum1: Mail konusu:
Mail içeriği: (metin/görsel):
Mail gönderiminin gerçekleşmesi istenilen tarih: Mail ekleri:
Mailin gönderilmesi istenilen kişi ve/veya birimler:
İlgili kişi iletişim bilgileri:

































1 E-mailin gönderici kısmında görülecek olan isim.

WEB SİTESİ DUYURU İSTEK FORMU


Sayın Yetkili,
Üniversitemiz Web Sitesinde yer almasını istediğiniz duyurular için duyuru yayımlanma tarihinden en az bir hafta önce aşağıdaki formun doldurulması ve ilgili talebin resmi yazı kanalı ile Basın Yayın ve Halkla İlişkiler birimine iletilmesi gerekmektedir.


Duyuru başlığı:


Duyuru içeriği metin ve/veya görsel:


Duyurunun yayında kalması istenilen tarihler:


Duyuru ekleri (Tercihen pdf veya jpeg dosyası şeklinde)


İlgili kişi iletişim bilgileri:
